ZARZADZENIE NR 217/20
BURMISTRZA BOJANOWA

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych
o wartoSci szacunkowej nieprzekraczajacej 130.000 zl netto

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
72020 r., poz. 713 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.
Dz.U. 22019 r., poz. 869 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin postepowania w sprawach o udzielenie zamoéwien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej 130.000 zt netto, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Bojanowie do przestrzegania zasad ustalonych
w Regulaminie.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 33/2015 zdnia 11 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 .
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 217/20
Burmistrza Bojanowa

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 130.000 zI netto

Rozdzial 1.
Definicje

Art.1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, zwanym dalej Regulaminem,
jest mowa o:

1. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Bojanowo;
2. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Bojanowa;

3. Pracowniku Upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zamawiajgcego, ktéry jest
odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury wynikajacej z niniejszego Regulaminu;

4. Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w postgpowaniu prowadzonym przez
Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia;

5. Ofercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ wybrang zzachowaniem zasad
dotyczacych wydatkowania srodkoéw publicznych, wynikajacych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych:

a. w sposdb celowy i oszczedny,

b. majac na celu uzyskanie najlepszych efektow z danych naktadéw,

c. przy optymalnym doborze metod i §rodkoéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

d. w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

e. w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeséniej zaciggnietych zobowigzan;

f. zachowujac zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

Rozdzial 2.
Postanowienia ogolne

Art.2. Regulamin okres$la zasady i tryby udzielania zaméwien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane,
do ktorych udzielania Gmina Bojanowo nie jest zobowigzana stosowa¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Art.3. Regulamin stosuje si¢ w przypadku spelnienia ponizszych warunkow:
1. warto§¢ zamowienia nie przekracza 130.000 zt netto
2. warto$¢ zamowienia jest rowna badz wyzsza od kwoty 65.000 zt netto.

Rozdzial 3.
Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia

Art.4. Przed wszczgciem procedury Pracownik Upowazniony szacuje znalezyta staranno$cig warto$¢
zamoOwienia w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp oraz czy wydatek zostat ujety
w planie finansowym Zamawiajacego. Protokoét z ustalenia wartosci szacunkowej stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Art.5. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug.
Art.6. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym:;
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2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Art.7. Wartoéciag zamowienia na ustugi lub dostawy jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Art.8. Warto$cig zamoéwien na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢, ciggte lub podlegajace wznowieniu
w okre$lonym czasie, jest taczna warto$¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym Ilub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogdtem albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ushudze lub
dostawie.

Art.9. Jezeli zamoéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na
czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, warto§cig zamowienia jest
warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartosciag zamoéwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesiecy, warto$cia zamoéwienia jest warto$¢ ustalona zuwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez warto$ci koncowej przedmiotu umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

Art.10. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sa dostawy lub uslugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zaméOwienia sg roboty budowlane, ztym Ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czgsciach powyzsze
terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.

Art.11. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastapila zmiana okoliczno$ci majacych wpltyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

Art.12. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu uniknigcia obowiagzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 4.
Procedury

Art.13. Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez:

1. przeslanie zapytania ofertowego w formie pisemnej (papierowej) lub elektronicznej przez Pracownika
Upowaznionego do co najmniej dwoch potencjalnych Wykonawcéw, lub poprzez:

2. zamieszczenie zapytania ofertowego przez Pracownika Upowaznionego na stronie internetowej
Zamawiajacego (BIP).

Wzor wniosku o wyrazenie zgody na uruchomienie procedury zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr
2 do niniejszego Regulaminu.

Art.14. Oferta moze by¢ ztozona w formie pisemnej (papierowej) lub elektroniczne;.

Art.15. 1. Zamawiajacy moze sformutowa¢ warunki udzialu w postepowaniu oraz zada¢ dokumentow
potwierdzajacych ich spetnienie.

2. Oferta Wykonawcy niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu podlega odrzuceniu.
Art.16. 1. Wykonawcy sktadaja oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
2. ZYozenie oferty po terminie spowoduje jej odrzucenie.

Art.17. 1. Dla waznoS$ci postepowania wystarczy ztozenie jednej waznej oferty.
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2. Jezeli nie wptynie ani jedna oferta niepodlegajagca odrzuceniu, Zamawiajacy moze uniewaznié
postgpowanie lub dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej po negocjacjach zjednym Wykonawca
z pomini¢ciem procedur niniejszego Regulaminu.

Art.18. Gdy zebrane oferty przekraczaja rownowarto$¢ zabezpieczonych §rodkéw Zamawiajacego lub gdy
zachodzi prawdopodobienstwo uzyskania korzystniejszej oferty, Zamawiajacy ma mozliwo$¢ przeprowadzenia
negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta jest najkorzystniejsza, zwigkszenia srodkéw na realizacj¢ zamdwienia
lub uniewaznienia postgpowania.

Art.19. 1. Uniewaznienie postgpowania jest mozliwe w innych przypadkach niz wymienione w art. 171 18,
jezeli zajda szczegolne okolicznosci.

2. Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania wraz z uzasadnieniem Pracownik Upowazniony zamieszcza
na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP, dotyczy wylacznie zapytan oglaszanych w BIP).

Art.20. 1. Dla zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 65.000 z1 netto,
Pracownik Upowazniony nie jest zobligowany do stosowania przepiséw niniejszego Regulaminu, jednak
moze fakultatywnie je zastosowaé, przy czym dla kazdego zudzielanych zamoéwien, ktorych warto$e
przekracza 10.000 zI netto konieczne jest sporzadzenie pisemnej umowy.

Rozdzial 5.
Udzielenie zamoéwienia

Art.21. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Pracownik Upowazniony uzupetlnia projekt umowy
i przekazuje go do Wykonawcy.

Wzor notatki z wyboru Wykonawcy stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Art.22. Udzielenie zamoéwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej (papierowej).

Art.23. Umoweg sporzadza si¢ co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

Art.24. Niezwlocznie po zawarciu umowy na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP) zamieszcza sig
informacj¢ o udzieleniu zamowienia.

Wzér ogloszenia o udzieleniu zamowienia stanowi Zaltacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Art.25. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

Rozdzial 6.
Whylaczenia

Art.26. Przepisow niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, ktorych przedmiotem sa utwory w rozumieniu ustawy o prawie autorskim iprawach
pokrewnych,

2) zamowien, ktorych przedmiotem jest organizacja wydarzen sportowych, rekreacyjnych, kulturalnych,
3) ustug szkoleniowych,

4) ustug bankowych,

5) ustug finansowych zwiazanych z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem instrumentéw finansowych,
6) ustug telefonii stacjonarne;j,

7) ustug pocztowych,

8) ushug prawniczych,

9) ustug planistyczno-urbanistycznych,

10) ustug nadzoru, projektowania i kosztorysowania budowlanego,

11) zamowien zwigzanych z pozyskiwaniem i rozliczaniem dofinansowan zewnetrznych.
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Art.27. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, np. ze wzglgdu na specyficzny przedmiot zamowienia,
wlasciwosci Wykonawcey lub inne szczegdlne okolicznosci, Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu. Odstapienie od stosowania Regulaminu w ww. przypadkach wymaga
pisemnego uzasadnienia.

Zataczniki:
1. Wzér protokotu z ustalenia warto$ci szacunkowe;j
2. Wz6r wniosku o wyrazenie zgody na uruchomienie procedury zapytania ofertowego.
3. Wz6r notatki z wyboru Wykonawcy.

4. Wzér ogloszenia o udzieleniu zamowienia.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130.000 zt netto

Nr postgpowania: .........

Protokol z ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia w zamowieniu o wartosci nie przekraczajacej
130.000,00 z} netto

1. Nazwa zamoOwienia:

2. Rodzaj zamowienia: roboty budowlane, dostawy, ustugi*
3. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .................. r. na podstawie:
1) $rednich cen rynkowych przedmiotu zamdwienia (rozeznanie cenowe) i analizy wydatkow z ubieglego

roku lub poprzednich 12 miesigcy, z uwzglednieniem zmian ilosSciowych zamawianych ustug lub dostaw

oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
ogotem,

2) $rednich cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia (rozeznanie cenowe) i wysokosci wydatkow
planowanych w budzecie na dany cel,

3) kosztorysu inwestorskiego

I 1 T P

4. Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustalono z nalezytg starannos$cig na kwote netto:

5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonat(a):

Protokot sporzadzit(a):

e, ADIA I.
pieczatka i podpis

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

130.000 zt netto

Whiosek o wyrazenie zgody na uruchomienie procedury zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000 zi

Zwracam si¢ z pros§ba o wyrazenia zgody na udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci 130.000 zt.

1. Przedmiotem ZAMOWIEIIA JESE ....cciuuviiiiieiieeeeieciiitieeee e e e e ettt eeeeeeeessatabaeeeeaeeesssssrsssaaeaaeesasssnssssseeaaeensnnnes
2. Warto$¢ ZamOWIENIA (TIETE0): ...eeiueuiiiiiieeeeeiieititieeeeeeeieetrteeeeeeeeesstttraaeaaaeeeaasesssaeaaaaeeasssssssseeaesesssnssssseees
3. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia (dzial, rozdz. §, plan ) ......ccccccovvvvevevevnnn.e.

4. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania .............ccccceeiiiiiiiiiiiiiiiiee e et e e e e e

5. Zapytanie cenowe proponuj¢ skierowacé do nizej wymienionych wykonawcow:

(Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona)
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

130.000 zt netto

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartos$ci 130.000 zt

1. Przedmiot ZAMOWIEIIIA ....ouunieieie e et e e e e e e e et e e e et e e e aa e e e eaaeeeesaaeeeesaaseeseaseesananns

(Kierownika Zamawiajacego lub osoba upowazniona)
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

130.000 zt netto

Ogloszenie 0 udzieleniu zamowienia

1. Nazwa zamoOwienia:

2. Rodzaj zamowienia: roboty budowlane, dostawy, ustugi*
3. Nazwa (firma) albo imi¢ i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy:
4. Cena wybranej oferty: ..........cccoeviiiiiiiiiiiii i,

5. Data zawarcia UMOWY: ......c.vvvreiinieeniieieareenneennannn,

e, dDIA I.
pieczatka i podpis

* niepotrzebne skresli¢
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