ZARZADZENIE NR 8/18
BURMISTRZA BOJANOWA

z dnia 14 grudnia 2018 r.

w sprawie wytycznych do zakladowych planéw kont niezbednych do sporzadzenia informacji
dodatkowej

Na podstawie art. 301 art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzenie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22018 r. poz. 994 ze zmianami), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z2018r. poz.395ze zmianami), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zmianami) oraz § 20 ust. 1 pkt 4 lit. a rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam wytyczne do zakladowych planéw kont niezbgdne do sporzadzenia informacji
dodatkowej dla podlegtych jednostek budzetowych isamorzgdowch zaktadow budzetowych, zwane dalej
wytycznymi, stanowigce zatacznik do zarzadenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom podleglych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych.

§ 3. W Urzedzie Miejskim w Bojanowie wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy lub osobie
przez niego wyznaczone;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 8/18
Burmistrza Bojanowa

7 dnia 14 grudnia 2018 r.
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Wytyczne do zakladowych planow kont

niezbedne do sporzadzenia informacji dodatkowej

Rozdziat 1

Przepisy ogolne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

1) Rozporzadzeniu w sprawie zasad rachunkowosci — nalezy przez to rozumiec
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

2) Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe i samorzadowe zaklady
budzetowe,

3) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujacg jednostkg budzetowa
lub samorzadowym zakladem budzetowym,

4) ZPK — nalezy przez to rozumie¢ zakladowy plan kont stosowany w jednostce
budzetowej lub samorzadowym zaktadzie budzetowym, stanowiacy wykaz kont ksiegi
glownej, przyjete zasady klasyfikacji budzetowej zdarzen, zasady prowadzenia kont
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtownej,

5) JST —nalezy przez to rozumie¢ jednostke samorzadu terytorialnego,

6) Informacji dodatkowej — nalezy przez to rozumie¢ cze$¢ sprawozdania finansowego,
ktéra zawiera informacje ustalone w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Rozdzial 2

Szczegdlowe wytyczne

§ 2. Zobowiagzuje si¢ kierownikow jednostek do uzupetnienia ZPK o konta analityczne
niezbg¢dne do prezentacji danych w informacji dodatkowe;.

§ 3. ZPK powinien zawiera¢ nastepujace konta analityczne o charakterze bilansowym:
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1) dla $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podzial na grupy
rodzajowe z uwzglednieniem stanu poczatkowego z dalszym podzialem na zmiany
stanu W ciggu roku obrotowego z tytulu zwigkszenia 1 zmniejszenia stanu oraz
z dalszym podzialem na przyczyny ich powstania z nastepujacych tytutow: aktualizacji
wartosci.

2) dla umorzenia $rodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych z podziatem na
zmiany stanu w ciggu roku obrotowego z tytutu zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz
z dalszym podziatem na przyczyny ich powstania z nast¢pujacych tytutow: aktualizacja,
amortyzacja za rok obrotowy oraz inne ktére umozliwiajg prezentacje danych.

3) do srodkow trwalych bedacych gruntami nalezy wyodrebnié konta z przeznaczeniem
na.

a) grunty uzytkowane wieczyscie,

b) grunty stanowigce wilasnos¢ JST, przekazane w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom

4) dla odpiséw aktualizujacych z podziatem na:

a) aktywa finansowe

b) aktywa niefinansowe

z dalszym podziatem na przyczyny zmian.

5) dlarezerw z podziatem wedlug celu ich utworzenia z dalszym podziatlem na przyczyny
zwigkszenia w trakcie roku obrotowego, zmniejszenie wartosci z tytutu wykorzystania
oraz rozwigzania

6) dla zobowigzan dlugoterminowych z podzialem wedtug pozycji bilansu, z dalszym
podziatem umozliwiajacym wiekowanie zobowigzan

7) dla rozliczen migdzyokresowych

a) czynnych z podziatem na poszczegdlne tytuty,

b) biernych z podziatem na poszczegdlne tytuty,

8) dla wyptaconych $rodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze, z podzialem na
poszczegolne tytuty

9) dlakosztéw srodkow trwatych w budowie z podziatem umozliwiajagcym wyodrebnienie
kosztow powstatych z tytutu odsetek i réznic kursowych

10) dla pozostatych kosztow operacyjnych z podzialem umozliwiajacym wyodrebnienie
wartosci kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

11)dla pozostatych przychodow operacyjnych z podzialem umozliwiajagcym
wyodrebnienie wartos$ci przychodéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

§ 4. Ponadto ZPK powinien umozliwia¢ prowadzenie ewidencji dla:

1) wartosci $rodkow trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym uméw leasingu

2) ilosciowo-wartosciowe]j dla papieréw wartoSciowych, w tym akcji i udzialow oraz
innych papieréw warto$ciowych

3) zobowigzan warunkowych w tym z podziatem na udzielone gwarancje i poreczenia,
takze wekslowe niewykazywane w bilansie z dalszym podzialem umozliwiajgcym
wskazanie zobowigzan warunkowych zabezpieczonych na majatku oraz charakteru
1 formy tych zabezpieczen

Id: 8DF35B71-130E-431E-A2EB-54CEOD5A6CEE. Podpisany Strona 2



4) otrzymanych gwarancji i por¢czen niewykazanych w bilansie

§ 5. Wylaczenia wzajemnych rozliczen w zakresie informacji prezentowanych
w informacji dodatkowej nalezy uzgodni¢ i potwierdzi¢ pomiedzy jednostkami, ktorych
wylaczenia dotyczg. Kopi¢ potwierdzonych wytaczen wzajemnych rozliczen nalezy
dotaczy¢ do sporzadzonego sprawozdania finansowego.

Rozdzial 4

Postanowienia koncowe

§ 6. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw do przygotowania aktualizacji ZPK do konca 2018
roku.

§ 7. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek do zastosowania zaktualizowanych ZPK
od 1 stycznia 2018 r. co umozliwi sporzadzenie informacji dodatkowej za caty 2018 rok.

§ 8. Do powyzszych wytycznych stosuje si¢ tabele okreslone w zalaczniku do

wytycznych.
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Zalacznik
do wytycznych do zakladowych
planéw kont niezbedne do

sporzadzenia informacji dodatkowej
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Skladniki aktywow trwalvch

Lp

Nazwa grupy
rodzajowej
skladnika
aktywow wedlug
ukladu w
bilansie

Wartos$é
poczatkowa —
stan na poczatek
roku
obrotowego

Zwiekszenie wartosci

przychody

przemieszczenie

inne

Ogélem
zwigkszenia

Zmniejszenie wartoSci

zbycie

likwidacja

inne

Ogétem
zmniejszenia

Wartos$¢ na
koniec roku
obrotowego

2

7
(4+5+6)

10

11
(8+9+10)

12
(3+7-11)

Srodki trwale

1.1

Grunty

1.1.1.

Grunty
stanowiace
wlasnos¢ JST
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

1.2.

Budynki, lokale
i obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej

1.3.

Urzadzenia
techniczne i
maszyny

1.4.

Srodki
transportu

1.5.

Inne $rodki
trwate

Wartosci
niematerialne i
prawne

suma
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Umorzenie — stan na

Zwigkszenie w ciagu rok obrotowego

Zmniejszenie

Umorzenie — stan na

Warto$¢ netto skladnikéow aktywow

pg;zrattel\jvl(; oku Ogélem zwickszenie umorzenia koniec roku
otowego . Amortyzacja za rok . Stan na poczatek | Stan na koniec roku
Aktualizacja obrotowy inne roku obrotowego
17 19 20 21
13 14 15 16 (14+15+16) 18 (13+17-18) (3-13) (12-19)
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Grunty
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Stan na Zmiany stanu w trakcie roku Koni
oczatek obrotowego Stan na koniec
Lp | Nazwa, Nr dzialki wyszczegélnienie P roku roku
obrotowego zwigkszenie zmniejszenie obrotowego
7
1 2 3 4 5 6 (4+5-6)
Grunty uzytkowane wieczyScie
1 Powierzchnia (m?)
Warto$¢ (zt)
2 Powierzchnia (m?)
Wartos¢ (z1)
Grunty stanowigce wlasno$¢ JST, przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom
1 Powierzchnia (m?)
Wartos¢ (zt)
2 Powierzchnia (m?)
Warto$¢ (zt)
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Odpisy aktualizujace

Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku ]
poczqtek Obrotowego Stan na koniec

Lp Grupa aktywow roku roku

obrotowego zwigkszenie | wykorzystanie | rozwiazanie obrotowego

1 2 3 4 5 6 7
1. Aktywa finansowe
1
2
1. Aktywa niefinansowe
1
2
Rezerwy
. Stan na Zwigkszenia w
Lp Rezerwy wedlug celu ich poczatek roku wykorzystanie | Rozwiazanie Stan na
utworzenia koniec roku
roku obrotowym
7
1 2 3 4 5 6 (3+4-5-6)
Zobowiazania dlugoterminowe
z tego
. . oy Wartos$¢ wykazana
Lp Zobowiazania wedlug pozycji bilans W bilansie powyiej roku powyzej 3 lat wvdet S lat
do 3 lat do 5 lat powyzej
1 2 3 4 5 6
(445+6)
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Rozliczenia miedzyokresowe

Lp

Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne i bierne wedlug tytulow

kwota

2

Rozliczenia migdzyokresowe czynne

AIWIN(FP[—

Rozliczenia miedzyokresowe bierne

WIN |-

Wyplacone Srodki pieniezne na §wiadczenia pracownicze

Wyszczegélnienie

Kwota wyplaconych $wiadczen

Odprawy emerytalne i rentowe

Nagrody jubileuszowe

Swiadczenia urlopowe

Al WIN| -

Inne

suma

Papiery wartosciowe

Stan na dzien bilansowy

Papiery wartoSciowe ]
liczba

wartosé

Akcje

Udzialy

Dtluzne papiery warto$ciowe

Inne papiery warto§ciowe
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Zobowiazania warunkowe

Lp Zobowiazania warunkowe

Stan na koniec roku
obrotowego

w tym zabezpieczone
na majatku

1 Gwarancje

2 Porgczenia

2.1. | - w tym porgczenia wekslowe

3 Roszczenia sporne

4 Inne:
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UZASADNIENIE

Ustawa o rachunkowos$ci naktada na gming rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego. W zwigzku z tym gmina jest zobowigzana przedstawic
wszelkie dodatkowe informacje konieczne do speknienia tego obowigzku w informacji dodatkowe;.
Koniecznos$¢ sporzadzenia przez gming informacji dodatkowej obowigzuje od sprawozdan za 2018
rok 1 wynika z § 28 i1 zatagcznika Nr 12 do rozporzadzena Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 poz. 1911).
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