ZARZ ADZENIE NR 191 /12 BURMISTRZA BOJANOWA
z dnia 12 listopada 2012 roku
w sprawie powotania komisji przetargowej do przepravadzenia posg¢powania o udzielenie zaméwienia

publicznego oraz okrdlenia organizaciji, sktadu, trybu pracy oraz zakresuobowigzkéw cztonkow
komisji.

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ustawy z dniat2&nia 2004 r. Prawo Zamowi@ublicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze znaimi) zaradzam, co naspuje:

§ 1.1.Powotug Komisje Przetargow wiasciwa do przeprowadzenia pgpbwania publicznego na
,Dostawe obiadow dla dzieci w szkotach podstawowych Bojano@olina Wielka, Géciejewice,
Gimnazjum w Bojanowie oraz dla 0sob starszych "amndalej ,Komisp Przetargow’.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczymriisirza Bojanowa, zwanego dalej
Kierownikiem Zamawiajcego.

3. Postpowanie, o ktérym mowa w ust. lgdrie prowadzone w trybie przetargu zapytania @.cen

4. Wartg¢ zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, przekraczaasgm w ztotych rownowart&e
kwote 14.000 euro.

§ 2.1.W sktad Komisji Przetargowej wchaglz

1) Ryszard Drozdowski - Przewodniczcy Komisiji,
2) Sabina Szlachetka-Andersz - Cztonek Komisji,

3) Henryk Adamczyk - Cztonek Komisji,

4) Anna Adamczak - Sekretarz Komisji,

2. Komisja przetargowa jest powotana do wykonarggnndci zwiazanych z przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodniestavq z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOwie publicznych.

3. Obowazkiem cztonkéw komisji jest zi@nie dwiadczenia, o ktbrym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zama@wpeblicznych, niezwtocznie po zapoznanig sicswiadczeniami
lub dokumentami zimnymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia speti@estawianych im warunkéw
udziatu w posgpowaniu. Jéi okolicznoici, o ktorych mowa a art. 17, ust 1 ustawy ujawsi¢ w toku prac
komisji, cswiadczenie winno zostaztozone niezwtocznie po ich ujawnieniugsiOswiadczenie cztonkow
Komisji zakcza s¢ do protokétu pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Za przeprowadzenie pepbwania 0 udzielenie zamodwienia publicznego pod |ydagn
formalnoprawnym, zgodnie z przepisami ustawy z @8astycznia 2004 r. — Prawo zamosvigublicznych
odpowiada Cztonek Komisji Przetargowej, o ktorymwaow 8 2 pkt 4.



8§ 3.W zakresie przeprowadzenia pgsiwania Komisja w szczegoléw:

1)
2)

3)
4)
5)

dokonuje otarcia ofert,

ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcaraz wnioskuje o0 wykluczenie
wykonawcow, w przypadkach oktenych ustaw,

wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach wideianych ustaw,

ocenia oferty nie podleggje odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzysjszej, lhdz wyskgpuje z wnioskiem
0 umorzenie pogpowania.

§ 4.Komisja Przetargowa pracuje na posiedzeniach.

§ 5.Z posiedzé Komisji Przetargowejssporadzane protokoty.

8§ 6.1.Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodagyz do ktdrego zadenalery
w szczegolnéxi:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

organizowanie prac komisji, w szczegd@ltiowyznaczanie termindw posiedgezapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadprowadzenie posieda&komisiji,
odebranie swiadczeé cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 3,
nadzorowanie prowadzenia dokumentacji gusivania prowadzonej
przez Sekretarza Komisiji,
informowanie Zamawiagego o przebiegu prac Komisiji,
wnioskowanie do Zamawigjego o wykluczeniu czionka Komisji z udziatu w jejacach
w przypadku zaistnienia okoliczém okreslonych wart. 17 ust. 1 ustawy lub odwotania
ze sktadu Komisji z innych powodow (np. absencjerobhowa),
w trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:
a) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobaylyytym na otwarcie ofert,
b) bezpérednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, aalkamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia,
C) udzielenie gtosu upowaionym przedstawicielom wykonawcOw, obecnym na joabkj
ses;ji otwarcia ofert w przedmiocie sktadande/i@adcze i wyjasnien.
wykonywanie innych obowzkdéw i czynndci wynikajacych z ustawy iwydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych.

2. Do obowizkéw Sekretarza Komisji w pagtowaniu w szczegolioi nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

dokumentowanie podstawowych czyéridKomisji, w tym sporgdzanie protokotu z przebiegu
postpowania oraz zatznikow,

opracowanie téei wnioskéw, odpowiedzi i wygpien zwiazanych
z prowadzonym pogbowaniem,
powiadamianie cztonkdédw Komisji, 0 terminach saiae,
przestrzeganie zasady pisesuiav zakresie okrdonym ustaw,
czuwanie nad prawidiowym wypetnieniem dokumejnf@ezetargowej przez cztonkdéw Komisji,
przygotowanie materiatow z pegbwania do archiwizaciji,



7) wykonywanie innych zada czynndgci w zakresie prowadzenia pggbwania, wynikacych z
ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonavetzy

8) wydawanie wykonawcom na ich wniosek SIWZ,

9) przyjmowanie i rejestrowanie zapftawykonawcéw odnénie tre&ci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwtoczne przekazywanie informacjich wptynicciu Przewodniczcemu
Komisiji,

10) udzielenie wyjgnien dotycacych tréci SIWZ,

11) przekazywanie wyjaien lub informacji o zmianach w dokumentacji pgsiwania wszystkim
uczestnikom,

12) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolaraz przygotowanie projektéw odpowiedzi na
odwotania.

3. Do obowiazkoéw Cztonkdéw Komisji w szczegoldoi nalezy:

1) wykonywanie zadawyznaczonych przez Przewodnicego Komisiji,

2) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Komisji,

3) ocena spetniania warunkow udzialu o ppstvaniu przez poszczegolnych
wykonawcOw oraz ewentualne zémie wniosku do Zamawigego o wykluczenie
wykonawcy w przypadkach oldlenych w przepisach ustawy,

4) wnioskowanie do Zamawtiglego o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzany
W przepisach ustawy,

5) ocena ofert nie podlegajych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzyejszej albo w przypadkach
przewidzianych w przepisach ustawy vaysénie do Zamawigafego 0 uniewanienie
postpowania,

7) wnioskowanie o powotanie biegtego w przypadkiipiwosci dotyczcych oceny ofert,

8) niezwtoczne informowanie Przewodricego Komisji o okoliczngiach, ktére
uniemaliwiaja udziat w pracach Komisji,

9) wykonywanie innych zadai czynnaci z zakresu prowadzonego pgxtwania
0 udzielenia zaméwiepublicznych wynikajcych z ustawy i wydanych na jej podstawie
aktow wykonawczych.

4. Czionkowie Komisji wykonu powierzone im czynrsei w dobrej wierze, z zachowaniem
najwigkszej starannii, rzetelngci i obiektywnie, kieryyc sk wytacznie przepisami obowzujacego
prawa, posiadarwiedz i doswiadczeniem.

5. Cztonkom Komisji nie wolno ujawntajakichkolwiek informacji zwazanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegOlnwi informacji zwizanych z:

a) iloscia ztozonych ofert — do daty otwarcia ofert,

b) przebiegiem badania, oceny i porownanigciretozonych ofert.

§ 7.1.Z zastrzeeniem ust. 2 powej, posiedzenia Komisjiasvazne bez wzgldu na liczle obecnych na
posiedzeniu cztonkow Komisji.

2. Na posiedzeniu Komisji zazanym z otwarciem ofert, ich badaniem i ac@naz wyborem oferty
najkorzystniejszej musi ldyobecnych co najmniej potowa cztonkow Komisjizele na posiedzeniu Komisiji,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, nie ma wymagariegorum, posiedzenie to odracza. si



3. Decyzje Komisji zapadajgwykta wickszdcia glosow. W razie réwnej liczby gtosow decyduje gtos
Przewodniczacego Komisji.

§ 8.1. Komisja proponuje wybdér najkorzystniejszej ofertsg podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez Cztonkéw Komisji.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa siytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, élaaych
dla post¢powania. Uzasadnienie z indywidualnej oceny ofextdig z Cztonkdéw Komisji przedstawia na
pismie Przewodniczcemu Komisiji.

3. Jeeli zajdh przewidziane w przepisach ustawy okolic&rio uzasadniace uniewanienie
postpowania, Komisja nie przygiuje do indywidualnej oceny ofert.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Komisjaquitada Zamawiagemu pisemny wniosek
0 uniewanienie postpowania wraz z uzasadnieniem.

§9.1. Jeeli dokonanie okrdonych czynow zwjzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego wymagadomdaci specjalnych, Zamawiggy,
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, mmpowot& biegtych.

2. Przed przysgpieniem do wykonania jakichkolwiek czyniod powotany biegty sktadaswiadczenie,
w ktorym zobowizuje s¢ do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych wutgostpowania oraz
oswiadczenie, o ktérym mowa w 8 2 ust. 3. § 2 ugtdanie 2 i 3 zarglzenia stosuje siodpowiednio.

§ 10. Komisja zakdczy swojp dziatalnégé w dniu podpisania protokétu pepbwania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

8 11.1 Z zastosowaniem ust. 2 peej, zasadniczo przewidziane jest jedno posiedz&amisji,
na ktérym naspi otwarcie ztgonych w posfpowaniu ofert, ich badanie i ocena oraz wybor gfert
najkorzystniejsze;.

2. Przewodniczcy Komisji, za pérednictwem Sekretarza, ma prawo do zwotywania ngdzajnych
posiedzé Komisji w terminach innych aiwskazany w ust. 1 wedtug wtasnego uznania.

8 12.Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.






